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Relazione tecnica di rispondenza della configurazione Google Meet ai

requisiti MIM

1. Oggetto e criterio di valutazione

La presente relazione documenta la rispondenza della specifica configurazione Google Workspace for Education
e Google Meet adottata dall’Istituto ai requisiti tecnico-organizzativi MIM per le sedute collegiali deliberative a

distanza.

La relazione non certifica in astratto il prodotto Google Meet. La conformita deriva dalla combinazione tra
funzioni del servizio, configurazione amministrativa, procedura POLICY_OCDPA e comportamento degli utenti
disciplinato dal Vademecum POLICY_OCDV.

Per ridurre gli adempimenti, la verifica tecnica e effettuata una volta nella fase di attivazione e aggiornata solo
in caso di modifica rilevante della licenza, delle impostazioni o delle modalita di voto.

2. Matrice di rispondenza MIM/Google

Requisito Allegato MIM

Configurazione/misura adottata

Evidenza minima

Esito verifica

Identificazione univoca

Account istituzionali nominativi e non
condivisi; accesso autenticato;
appello nominale; videocamera
attivabile su richiesta.

Elenco account e
verbale con
appello.

Soddisfatto

Autenticazione adeguata

Password gestite dall’Istituto; verifica
in due passaggi almeno per
amministratori, organizzatori e
segretari; gestione centralizzata del
recupero account.

Screenshot o
stampa della policy
amministrativa,
conservata con la
presente relazione.

Soddisfatto

Diritto di partecipazione
e voto

Convocazione agli aventi diritto;
accesso riservato agli invitati; verifica
dell’elenco da parte di presidente e
segretario.

Convocazione ed
elenco ufficiale
dell’organo; nel
verbale, presenti e
assenti.

Soddisfatto con
procedura

Gestione dei ruoli

Organizzatore tecnico individuato;
co-organizzatori solo se necessari;
presidente e segretario formalizzati
nel verbale.

Verbale e
screenshot iniziale
dei controlli
organizzatore.

Soddisfatto

Gestione delle sessioni

Controllo delle sessioni e revoca degli
accessi dall'amministrazione
Workspace; blocco automatico del
dispositivo; appello e segnalazione
degli allontanamenti.

Policy tecnica e
regole del
Vademecum.

Soddisfatto con
misure integrative
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Requisito Allegato MIM

Configurazione/misura adottata

Evidenza minima

Esito verifica

Unicita del voto

Modalita ordinaria: appello nominale
e una sola registrazione per ciascun
avente diritto. In alternativa,
sondaggio nominativo con una
risposta per account.

Verbale
nominativo; report
del sondaggio solo
se utilizzato.

Soddisfatto per voto
palese

Integrita e verificabilita
del voto

Il segretario registra i voti nel verbale;
I'esito € proclamato dal presidente e il
verbale € inserito nel sistema
documentale. Se usato, il report del
sondaggio ¢ allegato.

Verbale; eventuale
report nominativo.

Soddisfatto

Voto palese

Appello nominale oppure sondaggio
non anonimo, quando disponibile e
documentabile.

Verbale con
favorevoli, contrari,
astenuti e non

Soddisfatto

votanti.

Voto segreto | sondaggi anonimi di Meet non sono | Regolamento e Non soddisfatto da

utilizzati per deliberazioni. Il voto procedura. Meet

segreto richiede altra soluzione

previamente verificata o svolgimento

in presenza.
Sicurezza delle Cifratura del servizio dichiarata dal White Soddisfatto
comunicazioni fornitore; account autenticati; link paper/termini

non pubblico; dispositivi aggiornati; Google e

accesso da luogo riservato. Vademecum.

Monitoraggio e incidenti

Alert e log Workspace secondo la
licenza; revoca di sessioni
compromesse; procedura di

Configurazione
tecnica; verbale
solo in caso di

Soddisfatto

segnalazione e sospensione della anomalia.
seduta.
Continuita operativa In caso di malfunzionamento si Verbale Soddisfatto con

verifica il quorum, si sospende o si
ripete la votazione; Google dichiara
infrastruttura ridondata.

dell’lanomalia, solo
se verificatasi.

procedura

Protezione dei dati

Utilizzo dei servizi principali
Workspace; accessi limitati; nessuna
registrazione o trascrizione ordinaria;
documentazione contrattuale e
privacy dell’Istituto.

Contratto/DPA
Google e
documentazione
privacy gia in uso,
aggiornata se
necessario.

Soddisfatto

Documentazione e
conservazione

La prova principale & il verbale. Sono
conservati convocazione, verbale,
eventuale report di voto e documenti
relativi ad anomalie rilevanti.

Fascicolo della
seduta nel sistema
documentale.

Soddisfatto

Responsabilita e
malfunzionamenti

Presidente e segretario individuati;
procedura per sospensione,

Procedura
POLICY_OCDPA e
verbale.

Soddisfatto
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Requisito Allegato MIM

Configurazione/misura adottata

Evidenza minima

Esito verifica

ripetizione del voto e annotazione
delle anomalie.

3. Documentazione tecnica da allegare

1. scheda contenente dominio, edizione/licenza e data della verifica;
2. un unico set di screenshot delle impostazioni di accesso, dei controlli organizzatore e della verifica in

due passaggi;

3. documentazione contrattuale Google Workspace for Education e Data Processing Addendum;

4. documentazione Google sulla sicurezza e sulla cifratura;
5. procedura POLICY_OCDPA e vademecum POLICY_OCDV.

Non sono richiesti screenshot o attestazioni tecniche per ogni singola seduta. | report di presenza sono
conservati solo se disponibili e concretamente utilizzati; non costituiscono requisito necessario quando la
presenza € accertata mediante appello e riportata nel verbale.

4. Esito della verifica

La verifica & supportata dai Termini di servizio di Google Workspace for Education, dal Cloud Data Processing
Addendum e dalla documentazione tecnica ufficiale di Google relativa alla sicurezza di Workspace e alla
cifratura delle riunioni Google Meet. | documenti sono conservati nel fascicolo contrattuale o richiamati
mediante collegamento alla versione corrente pubblicata dal fornitore, con indicazione della data di
consultazione. Le certificazioni e i rapporti di audit sono richiamati mediante la pagina ufficiale Google dedicata
alla conformita, senza necessita di allegarli integralmente.

La documentazione attesta le caratteristiche generali contrattuali e di sicurezza del servizio, ma non costituisce
una specifica dichiarazione di conformita di Google all’Allegato tecnico MIM. La concreta utilizzabilita deriva
dalla combinazione tra tali caratteristiche, la configurazione applicata dall’Istituto e le procedure organizzative

adottate.
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Allegati:

1. scheda contenente dominio, edizione/licenza e data della verifica;
2. ununico set di screenshot delle impostazioni di accesso, dei controlli organizzatore e della verifica in

due passaggi;

3. documentazione contrattuale Google Workspace for Education e Data Processing Addendum;
4. documentazione Google sulla sicurezza e sulla cifratura;
5. procedura POLICY_OCDPA e vademecum POLICY_OCDV.
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Allegato 1. - scheda contenente dominio, edizione/licenza e data della verifica;

Dominio Workspace www.cattaneodeledda.edu.it

Edizione/licenza Workspace Fundamental con licenza Teaching &
Learning per account adoperato per organi collegiali
online

Amministratore incaricato Prof.ssa Adele Leccia

Data della verifica 04/09/2026

Modalita ordinaria di voto palese Appello nominale / Sondaggio nominativo se
disponibile

Voto segreto tramite Meet Non consentito
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Allegato 2 - set di screenshot delle impostazioni di accesso Meet, dei controlli organizzatore e della verifica in

due passaggi

Impostazioni video per Meet

Imposta i criteri per le riunioni video nella tua organizzazione

Reazioni

Attivata: 'Consenti agli utenti di inviare reazioni durante le
videochiamate. Scopri di pil’

Registrazione (=]

Disattivata: 'Consenti agli utenti di registrare le proprie
riunioni., Attivata: '‘Consenti agli utenti di scaricare e
copiare le registrazioni di Meet. Tieni presente che
l'opzione selezionata qui corrisponde all'impostazione
predefinita, ma gli utenti hanno la possibilita di
modificarla per le proprie registrazioni. Questa
impostazione non sara attiva per un certo periodo di
tempo mentre le modifiche vengono applicate. Scopri di
pit

Trasmissione 0

Attivata: 'Consenti alle persone di trasmettere le riunioni
in streaming., Domini Workspace attendibili:, Disattivata:
'Consenti agli utenti di utilizzare YouTube per trasmettere
le riunioni in streaming.

Effetti visivi

Opzione attivata: "Gli utenti possono sostituire lo sfondo
con unimmagine"., Opzione disattivata: "Gli utenti
possono utilizzare effetti speciali".

Trascrizione automatica 0

Disattivata: 'Le riunioni vengono trascritte per

impostazione predefinita’

Componenti aggiuntivi supplementari

Disattivata: '‘Componenti aggiuntivi di Google', Disattivata:

'Offerte di terze parti'

Telefonia

Disattivata: 'Consenti I'accesso via telefono alle riunioni
video!., Attivata: 'Consenti I'aggiunta di partecipanti alle
riunioni video via telefono., Disattivata: 'Consenti le
chiamate a pagamento per accedere alle riunioni o
aggiungere partecipanti.’

Qualita di registrazione video predefinita @

Attivata: 'Registra alla massima risoluzione disponibile
quando le condizioni lo consentono'

Qualita video predefinita

Regola automaticamente (predefinita)

Integrazioni

Attivata: 'Consenti agli utenti di partecipare a chiamate in
altre app di Google Workspace Scopri di pil'

Creazione chiamata

Attivata: 'Gli utenti possono creare le proprie riunioni e
avviare chiamate. Scopri di piu’

Accoppiamento riquadri

Attivata: 'Le persone possono accoppiare il proprio
riquadro a quello di qualcun altro'

Caricamento log client

Attivata: 'Includi i log di browser web e app mobile con
informazioni di diagnostica inviati a Google'

Registrazione automatica (=}

Disattivata: 'Le riunioni vengono registrate per
impostazione predefinita'

Interoperabilita gateway

Disattivata: 'Consenti l'interoperabilita del gateway in
entrata con altri sistemi'

Trascrizioni delle riunioni (=)

ON

Creazione di report sulla partecipazione L")

Attivata: 'Fornisce ai moderatori report sulla
partecipazione dopo la riunione. Scopri di pit’
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Impostazioni di sicurezza di Meet

Determina le impostazioni di sicurezza predefinite di Meet per tutte le riunioni

Dominio

Gli utenti che hanno eseguito I'accesso con un Account
Google o che si connettono via telefono

Partecipazione

Disattivata: 'L'organizzatore deve essere presente prima
che chiunque altro possa partecipare’

Chatta

Attivata: 'Tutti gli utenti di "cattaneodeledda.edu.it"
possono inviare messaggi di chat'

Check-in nella stanza

Attivata: ‘Tutti gli utenti di "cattaneodeledda.edu.it"
possono fare il check-in nelle stanze idonee'

Avvisa per partecipanti esterni

Attivata: 'Ai partecipanti esterni o non identificati a una
riunione viene assegnata un'etichetta’

Impostazione applicata a ‘cattaneodeledda.edu.it'

Controlli organizzatore

Accesso

Qualsiasi riunione, incluse quelle create con account
personali

Sale d'attesa 0

Disattivata: 'Sala d'attesa’

Presente

Attivata: "Tutti gli utenti di "cattaneodeledda.edu.it"
possono condividere lo schermo'

Sondaggi (1=}

Attivata: Tutti gli utenti di "cattaneodeledda.edu.it
possono partecipare ai sondaggi'

API multimediale

Disattivata: 'Consenti alle app di terze parti che

partecipano a una chiamata di Meet di utilizzare 'audio e

il video della chiamata tramite le API Meet Media'

Moderazione della riunione

Controlli
dell'organizzatore

oP

o)

Sala d'attesa

Gestione dell'organizzatore

Limitazioni per le chiamate in arrivo

Gli utenti ricevono chiamate solo dai contatti e da altri
utenti dell'organizzazione

Tipo di accesso

Tipo di accesso alla riunione (soggetto alle limitazioni
impostate in Dominio): Attendibile

Domande e risposte (=)

Attivata: 'Tutti gli utenti di "cattaneodeledda.edu.it"
possono partecipare alle sessioni di domande e risposte’
Gestione dell'organizzatore

Attivata: 'Avvia videochiamate con gestione
dell'organizzatore attivata'

Ti permette di limitare le funzionalita che i collaboratori possono attivare, come le note e

-, Recorddelle
=¥ riunioni

=h Invitati

Consenti ai collaboratori

Condividere lo schermo

Gruppi di lavoro

Inviare reazioni

Moderazione della chat

Consenti ai partecipanti di inviare messaggi

le registrazioni di Gemini, se disponibili, e di concedere i privilegi di organizzatore ad
altre persone

oMo

Quando é attiva, tutti i partecipanti alla chiamata possono inviare messaggi
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11po di accesso alla riunione
Controlli O Apri

dell'organizzatore
Sala d'attesa

Record delle
riunioni

Invitati

Gruppi di lavoro

Nessuno deve chiedere di partecipare. Chiunque pud connettersi via telefono.

®  Attendibile

Le persone possono partecipare senza chiedere se appartengono alla tua
organizzazione o se sono state invitate utilizzando il proprio Account Google.
Chiungue puo connettersi via telefono.

D Chiunque abbia il link della riunione pud chiedere di partecipare

O Conlimitazioni

Le persone possono partecipare senza chiedere solo se sono state invitate
utilizzando il proprio Account Google

Meonitoraggio delle partecipazioni

Invia report sulla partecipazione e sul live streaming all'organizzatore via email
Attivita riunione

Queste impostazioni si applicano alle future ricorrenze di questa riunione

Consenti ai collaboratori di condividere le attivita del componente aggiuntivo

Quando l'opzione & disattivata, solo le attivita avviate da un organizzatore possono
essere condivise con altri utenti
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Verifica in due passaggi
Impostazioni di sicurezza

Unita organizzative

~ cattaneodeledda.edu.it
> 00_Docenti
> 01_Studenti
»  01b_Studenti Serale
> 02_Uffici strumentali
»  03_Segreteria

04_tecnici

Gruppi

Visualizzazione delle impostazioni per gli utenti in 00_Docenti

2-Step Verification

Autenticazione

Aggiungi un ulteriore livello di sicurezza agli account degli utenti chiedendo
Ignorato

loro di verificare la propria identita quando inseriscono il nome utente e la
password. Scopri di pit

Consenti agli utenti di attivare la verifica in due passaggi

Applicazione forzata
O oFF

@® oN
O ON dal giorno E

Periodo di registrazione dei nuovi utenti
Consenti di dare ai nuovi utenti il tempo di registrarsi prima dell'applicazione forzata

1 settimana
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Allegato 3 - Documentazione contrattuale Google Workspace for Education e Data Processing Addendum;

Vedi files:

GOOGLE_DPA it-cloud-data-processing-addendum-customers.pdf
GOOGLE_DPAAP Appendice per Google Workspace for Education Service Data Addendum
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Allegato 4 - documentazione Google sulla sicurezza e sulla cifratura

Vedi files:
GOOGLE_SEC Google Security White Paper.pdf

GOOGLE_MEET Sicurezza e privacy per le versioni Education di Meet.pdf
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Allegato 5 - procedura POLICY_OCDPA e vademecum POLICY_OCDV.
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